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PROSES MEREKOD STOK / DAFTAR STOK 

 

 

Langkah 1   Login Sistem SPA  

Klik  Pengurusan Stor  > Sistem SPS 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Langkah 2 Klik Modul Bekalan & Kawalan dan klik sub menu Daftar Stok. Paparan 

di bawah akan dipaparkan.     
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Langkah 3   Buat pilihan stor pemohon dan klik butang katalog         . Paparan seperti  

di bawah akan dipaparkan  

 

 

 

 

 

 

 

Langkah 4 Klik Cari Kod Stok. Paparan senarai kod knowledgebase akan 

dipaparkan. 

 

 

 

 

 

 

 

Langkah 5 Masukkan nama stok atau kod knowledgebase dalam Perihal Barang. 

Klik butang Sistem akan memaparkan senarai stok yang berkaitan dengan 

perihal barang yang dicari. 
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Langkah 6 Klik pada perihal barang yang dicari. Paparan berikut akan dipaparkan. 

Klik butang  Reset dan ulang Langkah 4 sekiranya ingin menukar carian 

barang. 

 

 

 

 

 

 

Langkah 7 Masukkan Paras Minimum Stok, Paras Menokok dan Paras Maksimum 

Stok. 

** Nota: 
Paras Minimum  Stok  =  Jumlah Penggunaan Stok Dalam Tempoh 12 bulan 

                                                                        12 bulan 
                                         = Purata Penggunaan 1 bulan 
 

Paras Menokok          = Penggunaan 2 bulan 
 

Paras Maksimum        = Penggunaan 3 Bulan 
 

Contoh pengiraan: 
 

Paras Minimum Stok  =  120 
                                                           12 
                                        = 10 

Paras Menokok           = 2 x 10 = 20 
Paras Maksimum        = 3 x 10 = 30 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



MANUAL PENGGUNA SPS                                                                                                             Muka Surat  -  5 

 
 

Langkah 8 Klik                                  . Paparan seperti berikut akan dipaparkan. 
   Klik butang OK.                       
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PROSES MEMASUKKAN STOK KE DALAM LOKASI PENYIMPANAN 

 

 

Langkah 1 Klik butang       . Sistem akan memaparkan semua lokasi penyimpanan 

yang telah didaftarkan. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Langkah 2 Masukkan Seksyen, Jenis Penyimpanan, Baris, No.Rak, Tingkat dan 
klik butang                  

 
Sistem akan memaparkan senarai lokasi yang berkaitan. Klik pada lokasi 
yang dicari. 
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** Nota : 
 

1) Lokasi penyimpanan yang telah di’gelap’kan bermaksud telah diletakkan  stok.  

Hanya lokasi yang belum diletakkan stok sahaja boleh dipilih. 

2) Sekiranya ingin menukar lokasi penyimpanan, klik pada mana-mana lokasi yang 

masih belum diletakkan stok. 

 

Setelah klik pada lokasi penyimpanan yang  dipilih, paparan berikut akan 

dipaparkan. 
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PROSES MENGEMASKINI DAN MENGAKTIFKAN KAD 

 

Langkah 1 Pegawai Pentadbir Stor – Klik butang          

 

 

 

 

 

Paparan berikut akan dipaparkan 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

**Nota: Untuk melihat semula senarai stok yang telah diaktifkan ataupun 

belum diaktifkan, klik pada Modul Bekalan & Kawalan dan klik sub 

modul Senarai Kad 
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Langkah 2 Masukkan Tarikh Luput (jika berkenaan), Jumlah Kuantiti Stok (Baki Stok 

Sedia ada), Harga Stok Seunit dan Harga Keseluruhan Stok.   

Klik butang     

 

 

                                              

 

 

 

 

Paparan berikut akan dipaparkan. Klik OK                          

 

 

 

 

 

Sistem akan menjana KEW.PS-3         dan KEW.PS-4       setelah proses 

kemaskini dilakukan.         

 

 

 

Langkah 3 Pegawai Bekalan Dan Kawalan/ Pegawai Pengesah – klik butang          

  untuk aktifkan kad tersebut 
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Langkah 4 Paparan berikut akan dipaparkan. Klik butang  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Paparan berikut akan dipaparkan.  Klik OK untuk teruskan proses aktifkan 

kad. 

 

 

 

 

Paparan berikut akan dipaparkan. Klik OK                            

 

 

 

 

 

Kad stok telah diaktifkan. 

 

 


