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9\( November 2022

SEPERTI SENARAJ EDARAN
Tuan/Puan,

TATACARA PELAKSANAAN PELUPUSAN DAN HAPUS KIRA ASET KERAJAAN
BAGI ASET KERAJAAN YANG ROSAK DAN HILANG AKIBAT BENCANA ALAM

Dengan hormatnya saya merujuk kepada perkara di atas.

2, Sejak kebelakangan ini, bencana banjir besar dan tanah runtuh sering berlakuy
di beberapa kawasan di Malaysia yang turut melibatkan dan memberi kesan kepada
premis dan bangunan agensi Kerajaan Persekutuan. Selain itu, terdapat beberapa
premis dan bangunan agensi Kerajaan Persekutuan seperfi sekolah yang telah
digunakan sebagai Pusat Pemindahan Sementara (PPS) bagi menempatkan
mangsa-mangsa banjir. Kejadian banjir dan tanah runtuh yang berlaku ini telah
menyebabkan kerosakan dan kemusnahan aset Kerajaan yang ditempatkan di premis

dan bangunan agensi Kerajaan Persekutuan yang terlibat,

3. Sehubungan itu, Kementerian ini telah menyediakan Tatacara Pelaksanaan
Pelupusan Dan Hapus Kira Aset Kerajaan Bagi Aset Kerajaan Yang Rosak Dan
Hilang Akibat Bencana Alam selaras: dengan Majlis Keselamatan Negara (MKN)
melalui Arahan 20 (Semalkan Semula) Dasar dan Mekanisme Pengurusan Bencaria
Negara. Tatacara tersehut disediakan sebagai rujukan Agensi Kerajaan dalam
melaksanakan pelupusan dan hapus kira Aset Kerajaan yang terlibat dengan bencana
alam dan berkuat kuasa mulai tarikh ia dikeluarkan. Oleh itu, surat Kementerian ini
rujukan KK/BPA 10/269/4{20) bertarikh 28 Januari 2015 adaiah dibataikan.

4. Bersama-sama ini disertakan Tatacara Pelaksanaan Felupusan Dan Hapus
Kira Aset Kerajaan Bagi Aset Kerajaan Yang Rosak Dan Hilang Akibat Bencana
Alam seperti di lampiran untuk perhatian dan rujukan pihak tuan/puan jua. Tatacara
ini  hendakiah dirujuk bersekaji dengan Pekeliling Perbendaharaan Tatacara
Pengurusan Aset dan Stor Kerajaan dan peraturan-peraturan lain yang sedang
berkuat kuasa.

5. Kerjasama pihak tuan/puan adalzh dimohon untuk memanjangkan surat ini
kepada semua jabatan dan agensi di bawah seliaan Kementerian masing-rmasing
untuk tindakan sewajarnya, Sebarang pertanyaan lanjut berkaitan pelaksanaan
tatacara ini hendaklah dikemukakan kepada:



Seksyen Pengurusan Aset
Bahagian Pengurusan Aset Awam
Kementerian Kewangan

- Telefon: 03-8882 3687/3703/3683/4382/3694
E-mel: sppalpp@treasury.gov.my

6. Perhatian dan kerjasama tuan/puan berhubung perkara ini amatlah dihargai,

Sekian, terima kasih.

"WAWASAN KEMAKNMURAN BERSAMA 2030"
“BERKHIDMAT UNTUK NEGARA”

Saya yang menjalankan amanah,
(

\\ e R e BN e
!m._mﬂ/

(DATO' AHMAD SUHAIMI BIN ENDUT)
Setiausaha Bahagian Pengurusan Aset Awam
b.p. Ketua Setiausaha Perbendaharaan

W 03-0882 3666 & 03-8882 3869 b ahmad. suhaimi@treasury. gov.my
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Tidak mengalami sebarang
kerosakan fizikal / Hanya
memsriukan
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a) Digunakan
seperti
ada;

sedla

LAMPIRAN

TATACARA PELAKSANAAN PELUPUSAN DAN HAPUS KIRA ASET KERAJAAN
YANG TERLIBAT DENGAN BENCANA ALAM

JADUAL A : KATEGOR| ASET KERAJAAN YANG TERLIBAT DENGAN BENCANA ALAM
MENGIKUT FIZIKAL

es yn

kahine

ditenggelami air  banjir
digantikan  dengan labsl

! Dapat dikenal pasti
dan

Jminira b) Dilaksariakan | baharu;atau
perabaikan; dan | h) Mengermaskini rekod Berang
¢} Digantiken labe! | KEW.PA-3  bagi reked
bahary serta | Kabirfet besi telah
kemaskini ditenggelaml air.
Borahg KEW
yatig  berkaltan
(jika periu), _ -
| a)y Rogak; Penyelenggaraan | Kereta vang ditenggelani air
b) Masih dafam bentuk asal banir  dan  masih  bolsh
/ Dapat dikenal pasfi | (Ruuk  Pekeliling | digunakan selepas
dan Perbendaharaan | dilaksanakan penyelenggaraan
¢} Boleh dibaiki / Masih | AM2.5) | atas perakuan teknikal.
diperiukan '. o
a) Rosak; | Pelupusan | Mesin perincih yang
| b) Masih dalam bentuk asal (Jadual B) ditenggelarni. alr banjlr dan

menyebabkan kerosakat hiesar
/ memerlukan kos pembarkan

¢) Tidak bolsh dibaild 7 yang tingal.

Tidak skonomi  untuk
| dibalk! ‘
Tidak dalam bentuk asal | Kehilangan dan | Kerusi pelajar yang telah
{sisa) / Tidak depat dikenal hapus kira Tusnah semdsa rbul dan
pasti {total loss) {[Jadual C) bercampur déngarisisa pepsjal

lain dan fidgk dapat dikendl

pastl fizileal asalhya,

| Hilang

Catatan :

Kehiiangan boleh dikenal
| pasti  dsngan  membuat
perbandingan ‘anfara
genarai  keseluruhan  aset

dan aset di Kategorl 1,2,3
| dan 4

Kehilangan dan
napus kira
(Jadual G}

Meja pelajar dinanyutkan: arus |
banjir/ tertimbus tanah runtuh /
tenggalam di-laut.




TATACARA PELAKSANAAN PELUPUSAN BAG! ASET KERAJAAN YANG
TERLIBAT DENGAN BENCANA ALAN

JADUAL B : PROSES KERJA PELAKSANAAN PELUPUSAN ASET KERAJAAN YANG
TERLIBAT DENGAN BENCANA ALAM

Pelaksanaan proses ketja pelupusan bagi Asel Kerajaan yang tetlibal dengan bencana alam &
Kategori 3 dalam Jadual A,

Bil PROSES KERJA : TINDAKAN DOKUMEN RUJUKAN
1. 'Mendapatkan dokumen sokongan | PTJ / UPA di peringkat | Laporan PengesaRan Polis/
‘pengesahan bencana alam daripada | Kementerian/Jabatan Penghulu/ Wakil Setampat. :
| agensi yang diiktiraf, {Cawangan/Nager
/Daerah
2. | Membuat perbandingar antara rekod | PTJ /" UPA d&i paringkat | Borang Daftar Aset Kerajazn/

din fizlkal asstKerajaan yang terlibat
T Behcaha  alam
disenaraial bagitujuan pelupusan.

unituke

Kementerian/Jabatan
“/Cawahgan/Neger

{Dasrah

Rekod di- SPPA/ Rekod
Perakaunan Aset

Penambahbaikan:  Sekiranya
rekod aset musnah, maklumat
minima yang dipgriukan bagi
pelupusan adalak
a) Janis asatl;

L) Kuantiti, dan

¢) Anggaran nllal perelehan
asal.

3. | Mendapatkari PEP (KEW.PA-19) | PTJ / UPA di petingkat | Borang Daftar Aset Kerajaans
bagi Aset Alih mekanikal,. teknikal, | Kementerian/Jabatan Reked di SPPA/ Rekod
elekirk, elekironik dan perkakasan | /Cawangan/Negeri Perakaunan Aget
- komputer Dagrah
' Penambahbaikan:  Sgkiranya
(Rujuk  Pekeliing Perbendaharaan rekod aset musnah, maklumat
AMZ.7, Perenggan 4) mintma yang diperlukgin bagi

pelupusan adalah
&) Janis aset;

b} Kuantit; dan.

o) Anggaren nitai perolehan
asal.

4, Melaksangkan pemeriksaan dan Lembaga Permerikss Borang Daftar Asef Kerajaan/
membuat pérbandingan ke atas aset PEP/

Kerajaan dan rekod. | Rekod Penyslenggaraan
(sekiranya ada)
5. | Melerigkapkan dan fandatangan Lembaga Pemeriksa Borang Pelupusan Aset

Borang Pelupusan Aset Kerajaan

Kerajaan




PROSES KERJA

TINDAKAN - |~

- Kemukakan
| Pemeriksa

Laporan Lembaga
kepada Urus Setia
Falupusan

Lembaga Pemeriksa

Bemak

Laporan Lempaga .
Pemeriksa dan pastikan dokurmen

| sokongan berikut disertakan:-

a) PEP bagi Aset Alih mekanikal,
taknikat, elekirik, elekironik dan
perkakasan komputer jika periu;

B) Laperan Polis/  Pengesahan
Penghulu/ Wakil Setempat bagi
pangasalian aset Kerajaan yanhg |
feflibat dengan bensana alam; |

¢) Gambar asst Kergjash vyang
terlibat, jika periu; dan

d} Laporan penyelenggaraan jlka
periu.

Lrus Setla

Borang Laporan Lembaga
| Peneriksal

| ‘Borang Peltipusan Aset

| Kerajaan

| Tentukan Kuasa Melulus

Urus Selia

FDU(B)

| Kemukakan kepada Kuasa Melulus

Urus Setra

B.U(B)

Maklumkan kepultisan kepada
pemeghan

Uryg Setia

‘Borang Pelupusar Aset

Kerajaan

Laksanakan pa[-upusan mengikut
kaedsh yang diluluskan,

PTJ [/ UPA di peringkat
Kementerian/Jahatan

fCawangan/Neageri

[Daerah

Borang PelupUsan Aset
Kerajaan

7,

Sediakan Sijil Pelupusan.

PTJ 7 UPA di peringkat.

Kementeriah/Jabatan
/GawanganiNeger
Daerat

Sijﬂ Pélupugan Aset

13.

Kemukakan Sijit Penyaksian
Pemusnahan dan 3ijil Pelupusan

Aset kepada Kuasa Melulus,

PTJ 4 UPA di peringkat
Kemeanterian/Jabaian
[Cawangan/Neger!
fDaerah

Sijil Penvekstan Pemusnahan/ l

Sijll Pelupusan Aset

14.

Kemas kini rekod Aset Kerajaan

PTJ / UPA di peringkat
Kementerian/Jabatan
{Cawangan/Negeti
/Daerah '

Borang Daftar Asel Kerajaan

Senaral Daffar Aset Kerajaan/

Sertarai Aset Al
Rakod di SFPRA

185.

Lapor aset Kerajaan yang terlibat
dengan bencana alam di Mesyuarat
Jawatankuasa  Pangurusan  Aset

Kerajaan (JKPAK)

PTJ / URA di peringkat
Kementerian/Jabatan
{Cawangan/Negeri
/Dasrah

Laporan Peltpusan Aset
Kerajaan




Bil~

"PROSES KERJA =

DOKUMEN RUJUKAN

16.

Lapor aset Kergiman yang terlibat
dengan bencana alam di Laparan
Tahunan Pengurusan Aset Karajaan
yang dikemukakan kepada
Perbendaharaan Malaysia.

] UPA Kementarian

Laporan Pelupusan Aset
Kerajaan




TATACARA PELAKSANAAN PELUPUSAN BAG| ASET KERAJAAN YANG
TERLIBAT DENGAN BENCANA ALAM

JADUAL C : PROSES KERJA PELAKSANAAN HAPUS KIRA ASET KERAJAAN YANG
TERLIBAT DENGAN BENCANA ALAM

Pelzksanaan proses kera hapus Kira bagl Aset Kerajaan yerig ferlibat dengan bencana alam df
Kategoeri 4 dan & dalam Jadual A,

B

“PROSES KERJA

- PEGAWAL "
BERTANGGUNGJAWAB

T~ DOKUWEN

':1.'

- dokumean
bencana alam daripada agens! yang
diiktiraf.

Kenal pasti Agensi yang terlibat dengan

alam  dan
sokongan

berncana metyadiakan

pengesahan

PTd / UPA di peringkat
Kementerian/ Jabatan
{Cawangar/Negeri /Daerah

- Pengesaban

| Betempat.

__RUJUKAN =
Lapotan Polis/

Penghult/ Wakit

Kenal pasti aset Kerajaan yan teribat

| dengan benvana alam untuk tindakan

hapus kira,

Catatan:  Pelgksanaan  Kkerja-kerja

| pernbargihan boleh dilaksanakan olgh -
| pihak berkuasa seperti Pihak Berkuasa
4 Tempatan

(PTE) dan syarikat

pembersihan,

PTd 1 UPA di peringkat
Kementerian/Jabatan
Cawangan/MNegeri /Daerah

B'ora-n_:g. Daftar-Aset
Kerajaan/
Rekod di SPPA

| Melaporkan kehilangan aset Kerajaan

dengan serta-merta  kepada  Ketus

alam

PTJ 7 UPA di peringkat |
Kementerian/Jabatan
 Jabaten setelah mengenal pasti aset |
Kergjaan yahg terlibat dengsn Bencana |

Foadangan/Negeri /Dagrab

| Pengawal

| Kehilangan

Laporan  Awal  dan
kepada
Ketua

melalui

Hapus

Menyediakan
rrengemukakan
dan
Perbendaharaan
dan

Setlausaha
Urus Setla
Kira  Aset
Kirajgan

Pegawai

Ketua Jabatan

Urus Setia. Kehilangan dan
Hapus Kira Asel Kerajgah

Laporah Awal

Kehilangar Aset
Kerajsah dan Laporan
Polis

| borang
|- Panyiasat Aset Kerajaan

Melantik Jawatankuasa Penyiasat Aset |
| Kerajaan dalam tempoh 2 minggu dari
| tarikh,

Laporan Awal Kehilangan Aset
Kergjaan ditangatangani menggunakan
Pealantikan Jawatankuasa

Pegawai Pengawal

Urus Setia Kehilangan dan
Hapus Kira Aset Alih

| Jawatankuasa,

Pelanfikan

Penylasat Kghilangan
Aset Kerajaan

| Menjalankan sizsatan

Jawsatankuasa Penyiasa‘§

| Taporan

Awal
__.’As_ejt-

Kehitangan.:




- Bip 1

PROSES KERJA

 PEGAWAI
BERTANGGUNGJAWAR

DOKUMEN
RUJUKAN

Kerajaan dan Laporan
Paolig

Menyediakan Lageran  Akhir

mehgamukakan kepada Urus Setia

cletlam
tempoh 1 bulan dari tarikh pelantikan- dan

Jawatankuasa Penyiasat

Akhir
Aset,

lLaporan
Kehilangan
Ketajaan

Menyemak Laparan Akhir

Urus 8etia Kehilangan dan:
Hapus Kire Aset Alih

Kehilangan

Assl

Laporan

Kerajaan

_ Kehﬁﬁkﬁékan Laporan Akhir yang lengkap
- kepada Pegawal Pengawal untuk

mendapatkan Ulasan dan syor

Urus Setia Kehilangan dan

| Hapus Kira

l.aporan
Kehilangan
Kerajaan

Alchir
At

10

Pegawai Pengawal reneliti Laporan
Akhir

Pegawal Pengawal

Alkehir
Aset

Laporan
Kehilangan
Kerajaan

1.

Pegawai Pangawsl hendakiah:-

| aj Membarikan ulasan dan

syor.

1 b) Melulugkan hapus kira  berdasarkan
| Kuasa Msluus.

Pegawal Pengawal

Laporan Akhir
Kehilangan Aset
Kerajaan /
P.U.(B)

12. | Mengemukakan ke Perbendahataan

| Malaysia:

@) Berdasarkan Kuasa Mslulusg.
b} Melibstkan soal kacudian, panipuan
atau kecualan pegawal awsam,

Urus Sefla Kehilangan dan
Hapls Kira.

Laporan Awal

Kehilangan Aget
Kerajaan,

Laporan Akhir
Kehilangan Aget
Kerajaarn,

Laporan Polis dan
gambar lokas!
kejadian jika perlu.

13.

Perbendaharaan Malayata membuat
pertimbangan dan keputusan.

Perbendaharaan Malaysia.

Laporan Awal
Kshilangan Aset
Kerajaan,

Laporan Akhir
Kehilanganh Aset
Karajaan,

Laporan Polis, Borang
Daftar Aset Kerajaan
dan gambarlokasi
kejadian {fika perlu)

14.

Parbendaharaan Malaysia,
memakluntkan keputusan kepada
Pegawai Pengawal,

Perbendaharaan Malaysia

Surat Kelulusan




B[

PROSES KERJA -

PEGAWAI

BERTANGGUNGJAWAB |

 RUJUKAN

' Kéﬁ'?en_tlerianf Jabatan mel:aiksa‘nakan
keputgisan. dengan tindakan berikut:-

15,

{a)y Catatkan/ kemas kini keluiusan

(@)

hapus kira pada daftar/ Senerai
Asgel Kerajaan yang berkaitan:
Sediakan Sijil Hapus Kira Asat
Kerajaan dan

Syor surca] jika ada, hendaklah
dibawa ke Pihak Barkuasa Talatertib
dalam tempoh tiga (3) bulan dari
tarikh kelulusan Perbendaharaan
Maiaysia,

(k)

Kementerian/Jabatan

- Beparai Aset

Borang Daftar Aset

Kerajaan, Sijil Hapus
Kira Aset Kerajaari

- 16. | Kemmentaran/ Jabatan hendakiah:-

d) Mengemukakan Sijil Hapus Kira
Aset Kerajaan kepada
Perbgndaharaan dalam tempoh 1
bulan-daritarikh surat kelulusan
Perbendaharaan Malaysia.

b)  Memakiumkan kedudukan tindakan
surcaj dalam tempaoh 6 bulan dart
tarikh surat kelulusan
Perbendaharaan Malaysia.

Kemantarian/ Jabatan

Urus Setia Kehifangan
Hapus Kira Aset Alih

| il Hapus Kira Aset |

Kerajazn

'_ 17

Menyediakan Laporan Hapus Kira Aset
Kerajaan

PTJ / UPA di peringkat
Kementerian/Jabatan
[Cawangan/Negeri /Dasrah

“Laporan Hapus Kira.
Asst Kerajaan '

18,

"Kem‘as kinf rekod Aset Kerajaan

| Kementerian/Jabatan

PTJ / UPA dl peringkat

ICawanganiNegeri /Dagrah

Serdrai Aset Alib/

Borang Daftar Aset
Kergjaan/
Senaral Daftar Aset
Kerajaan/

Rekod di SPRA

g,

Lapor aset Kerajaan yang ferlibat dengan
bencana alam di Mesyuarat
Jawatankuasa Pengurysan Aset
Kerajaan (JKPAK).

PTJ / UPA di peringkat
'-Kementerian/Ja‘ba:ta_-n
/Cawarigan/Negeti /Daorali

| -Aset Kerajaan

Laperan Hapus Kira |




Bif |~ PROSESKERJA PEGAWAI BOKUMEN
' | ' ' | BERTANGGUNGJAWAB RUJUKAN "

20. | Laporaset Kerajaan yang terlibat dengean UPA Kementerian Laporan Hapus Kira.|
bencana alam ¢ Laporan Tahunan Aset Kerajaan
Pengurusan  Aset  Karajgan  vang
dikemukakan kepada Perbendaharaan

| Malaysia,




PERAKUAN
ABET ALIH KERAJAAN YANG ROSAK/MUSNAH/HILANG
AKIBAT BENCANA ALAM

Saya  dengan  ini mengesahkan bahawa Aset Alih Kerdjaah vang

dipertanggungjawabkan kepada Kementerian/ Jabatan/ PTJ
b Bt F e e e e s e et BTN sebanyak {(kuantiti) ...

- dengan anggaran harga parolehan asal RM oo, A8 anggaran
nilai semasa RM ..., e Seperti of Lampiran A, telah rosak/ musnah
akibat bencana alam (nyatakan) ... yang melanda di
KAWASAM ..ot i S dart (tarkh) .o hingga
e Darpada jumlah tersebut, sebanyak (KUSHHLD weromsieessmennsns

telah musnah/ rosak dan perly dilupuskan. WManakala -:.s_e-_b:an,yak- (kuantit))
T e telah hilang yang perlu dibuat hapus kira. Perakgandan pengesahan
bencana banjir seperti dilampirkan,

Tandatangan Ketua Jabatan:............. iy e s
Nama

Jawatan e e e e
Tarilkh R S T

Cap Kementerian/Jabatan -



LAMPIRAN A,

SENARAI ASET ALIH YANG ROSAK/MUSNAH

AKIBAT BENCANA ALAM L.omvinnrininnnrincnmnn n PADA Lo cnenns o

HINGGA ....... eerteirens

DT KEMENTERIAN/JABATAN/PTY 1o viicineinineavineensscnnn e

meEgues

BiL.

“RATEGORI ASET ALIH | KUMBULAN | KUANTITI | ANGGARAN | ANGGARAN | JUSTIFIKASI

| ASET ALIHY _ HARGA NILAT {MUSNAH/
S c | PEROLEHAK | SEMASA ROSAK!

ASAL (RM) {RM) " HILANG) -

CADANGAN
O (LUPUS:
IHAPUSKIRA)




